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Bogotd, D.E. 7 de Junio de 1989

Doctor

RAFAEL BARRERA YABRUDY

Jefe Div, Asesoria Juridica
E. S. D.

£

| Apreciado doctor:

s Atentamente y a efectos de darle catil cumplimiento a la Resolucién
' No. 158 del 27 de marzo de 1989, Articulo 40., remito a usted, un
ejemplzr del MANUAL DE"FUNCIONES, de la Secretaria de Obras Pdblicas
el cual fué debidamente aprobado por el Departamento Administrativo
del Servicio Civil del Distrito Y que constituye el primer paso y
r ; elemento esencial en la estructuracién de la Carrera Administrativa,
’ a nivel Distrital.

En &1, se encuentran detalladas todas y cada una de las funciones que
actue mente ejerce el personal de Empleados Piblicos de esta Secreta-
ria.

Igualmente, acompafio copias de la Resolucién en comento, para que su
articulado sea tomado en cuenta y cumplimentado por el Despacho a su
® digno cargo.
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Aég;nto 1o enunciado en 231 folios,
mas anexos diversos.
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rer la cu:l se acopta el rantal do funcioncs ¢z 12 Scerotaria e Cbres

EL SECPETARIC DE (SRAS PULLICAS CEL DISTRITO ESPECIAL TC £OGHTA

<l uso e sus atribucicncs leazles y en especial
fo. dol dacreto 273 ¢» 192% y el artfculo 13 d»

Gue el Concejo Listrita) por L2dfe del artfculo 21 del fcverde 16 do 1332, ordons que
todas las dependencias de 1a Fiainistracién Contral debe sresentar a la Ceiisidén Laba

-ral, el 31 de rarze

cional y Yes ranvales ca clasificacisn y descripcibn do enplens.

Que de conforridad con 1o dispueste por el artfcule <3. del Docreto 279 ce 19i3; y el
artfcule 13 dol cagreto 525 de 1932, el Cepartarento Fézinistrativo ¢21 Servicio Civil
Cistrital y 1a J=fatyra de Perscnal de csta Secretarfa, acslantan Ies estudios perti-
Rzutes en orden a ectualizer Jes ranviles de funcicnes y resuicitos de los carces cesta
tlecfdes para la dependencia rociante el cacreto 1023 de 15313,

Duz las norenclaturas fucionales y requisites de los cargos consituyen las bases ol
réairen d2 elasificacidn de erpleos y, cste, es el fundarento cel sistera ¢o adrinfs-
trecidn dz persoral efvil a) servicio del Distrito Espacial ¢2 Dacots,

Gui de corforricid con el articulo trece (13) del decreto 52¢ co 1383, cerresponge al
Lirccter cel Donartaicntoe EZinistrativo da} Servicio Civil Cistrital, aoro

nuzles de funciones

FRTICULG PRINERD:

ARTICULD SEGUNDD:

Pii-licas ¢21 Distrito Especicl ce Geuotd

1zs ceaferidas per gl articulo
1 decretn 529 ¢a 1975 ¥

CCRSIDERAGLDO:

A

écl prosente aia, sus plantas de perseoral con la norenciatura fun-

T

cha
d2 las dependencias distritales ds 12 Acrinistracibn Central.

RESUVELVE:

Adsptar el presante rinual de funcicnzs y requisites de 1os !
cerces de 12 Sccretsria da QObras Pillicas del Tistrito Esgoctal
de Couotd, establecidos por el dzcrete 1029 de 1.503.

E1 Yanual de que trata la presente reselucidn estd estructuradp
asi:

1- Indice de contenidn distribufdo por capftulos ce acuzrdo
con 1a estructura orginica de la Secretarfa de Cbras 2G-
blicas, utilizando para Ja planta de caroos por el cocra
to 1029 de 1.835,
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adepta el ranua
Pitblicas del [

por la cual se
strito Esnzcial

contenidos on
tivarente dentro de ca

GINALIDAD Y ORJETIVOS.
El

te

ARTICULG TERCEROD: ranual de fuaciones y requisito
resolucién, tien

1- car cuspliciento a 1o ordena

2- Dotar a la Sacre
instru~ents b:
perscnal a su cargo, en o2ne
préceses de renunzracién,
cién, evaluacisa, disciplina
tadfsticas de perscnal.

ARTICULO CUAR

T16: Adriinistracisn:

1 ¢= funcfones do la S

i Gréfica de oraanigrara

3- Introduccion (cbjetivos ecncrales,
vacicnes generales, instruccio

- Planta €2 carvos cop norznc)
nal.

5 Ceseripeidn da fu

nciones y requisitos de los 145
hojas distri
da capitule.

2 las siauientes i

Acuerde 16 de 1388 y deirds disposicienes sobre la witeria.

tarfa de Obras Piob
-fco para 13 adecuada adninistracién dal

selaccion,

La responsabilidad

gacidn, aplicacién del vanual, supervisién

soria en su mansjo se curpliran asi:

a). [Dentro ¢ los treinta (30) dias sfgquientes a
expedicidn de la presente reseclucibn, la Je
sonal déstribuird a Jos Jefes ce las difere
cias de la Secretarfa ce Ubras Paklicas, ha
ce divisidn, sancos ejerplares del ranual.

b).  Cada jefe har§ conocer a} personal a
nacién, funcicnos y requisitos de los
dencia.

c). Las cbservacionos que surcgieren serdn traritadas por el

__ bonns
haja tip, 2 \gﬁ/

ecretarfa dz Cbras

co Lonotd

|
|
antecedentes, obser—g
nes sobre su irjortancia) ’
a
J
l
l
l

n-
!
|

atura adrinfstrativa Yy funci

cargos

bufdas y nuieradas consoc

S Que se adcpta por la prose

nalidades:

do por el artfcule 21 del

Ticas del Distrito, doj
ral y, en particular para los
prermocidn, capacita-

» bierestar, registros Yy es-

For la distribucifn, divyl
s actualizacidn y ase

la fecha de
fatura de Per-
ntes dependen+

sta el nivel

su caryo, la denomi-
cargos de su depend
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por 1a cual se adapta el ranual de funciones de 1a Secrotsrfa do Obras
Fablicas del Distrito Especial de Lozotd

Jefe resrcctivo ante la Jefatura de Fersonzl, dentro de
Tos sesenta (69) dfas siguientes a 1a fecha de aproLa-
ciér dec esta Resolucién.

d). la J2fatura de Perscnal 1o resalvers o traritard ante
el Lepartarento Ad.inistrative del Servicio Civil, scoin
el grade de corplejidad, o exioencia da rodificacifn del
ranual,

e). Todo caihio en 1a cenoiinacidn, funciones o requisitos
de un cargo deberd ser rreviarsnte consultade con el Nc-
partatznto Adrdnistrative del Servicso Civil Distrital
Yy unz vez autorizado, serd aprobado mediante rceolucibn
de esf: Secrcotarfa debicdasents refrendada por dicho Da-
partaranto.

f). La Jd>fatura de Perscral rrestard la colaboracién requeri <
da para que ser2stralmonte el Departarento Adminfstrativa
a2l Sarvicio Civil Distrital, nueda cumplir con lo dis--
pucsto por el decrete 27¢ de 1338, en su artfculo 42.

ARTICULO QUIKTO: Las Cordisiones de Servicio se dohardn efectuar redfante resolu-
cibn y s319 se podrdn hacer hasta por sesenta (€9) dias prorro-
oables por treinta (30) dfas ris Y r2ra rcalizar funcicncs si-
rilzras ¢ 3afinzs 2l careo ;ara el cual ests nottrada 1a rperso-
na.

ARTICULG SEXTO: Cuando el tierpo de comisién supere el térrino permitido por
el decreto §91 de 1574, o las funcicnes del carge hayan carbia-
do sustancialmerte en forma perranente, se solicitard al Cepar-
tarento Administrative del Servicio Civil Cistrital, la asesc-
rfa respectiva para proceder a la supresién, creacién o'recla-
sificacin d2l carco medfante el decrato correspondiernte.

ARTICULO SCPTIiQ: Las cemisiones y Tos traslades hechos en las cependencias {rén

con previo visto del Departavente Adrinistrative dal Servicio
Civil Distrital.

o/

IMPRENTA DISTRITAL



‘,v‘

CONTINUACTN:

par le cual se acopta el ranval do

AETICULO OCTAVC:

CUILLEFIO VILLATE
Secretario de Obras

G1F/cpr,

: Resolucidn No
A §

- el
100 '

funcicnes o
Fislfces ) distrito Fenectal

La presente rosoclucidn rioe

ar
diciln,

COLUKIAUESE ¥ curpLesr

iada en Focota, a los £ ¢

fiorabada:

SUPEL £
Pax llcw

00095

12 Scereterfa d. Obras

e osots

artir dc 1a fecha do sy expe-

PA r'rxh MUPCTA pAE7

Oiractora 7
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